
проект
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА
УРУПСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ КУРДЖИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
                                                                   с. Курджиново                                           № 
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «О порядке предоставления гарантированного перечня услуг по погребению на территории Курджиновского сельского поселения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Уставом Курджиновского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «О порядке предоставления гарантированного перечня услуг по погребению на территории Курджиновского сельского поселения» согласно приложению.
2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «О порядке предоставления гарантированного перечня услуг по погребению на территории Курджиновского сельского поселения»» разместить на официальном сайте администрации Курджиновского сельского поселения  в сети Интернет http://kurdjinovj.ru/
3. Данное постановление вступает в силу  со  дня его опубликования (обнародования) в установленном порядке.
Глава администрации
Курджиновского сельского поселения                                                               М.Ф. Зайцев
Приложение 1 к постановлению
администрации Курджиновского СП
от__________2017.№_______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
««О порядке предоставления гарантированного перечня услуг по погребению на территории Курджиновского сельского поселения»
1. Общее положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «О порядке предоставления гарантированного перечня услуг по погребению на территории Курджиновского сельского поселения» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий  по исполнению муниципальной  услуги   по   погребению   умерших  в соответствии с  гарантированным   перечнем, а также порядок взаимодействия специалистов и заявителей  реализации муниципальной  услуги  в ходе ее исполнения.

1.2. Термины и определения, применяемые в настоящем административном регламенте:

- заявитель – физическое лицо или уполномоченный представитель, обратившейся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом, выраженным  в устной, письменной или электронной форме;

Заявителями на  предоставление  муниципальной  услуги  могут быть:

- юридические или физические лица, супруги, близкие родственники, иные родственники, законные представители или иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить  погребение   умершего.

-гарантированный перечень – это помощь, которая предоставляется по желанию родственников, но не компенсируется деньгами. Эта помощь предоставляется добровольно. Если она не нужна, всегда можно получить социальное пособие на погребение с учетом районного коэффициента;


1.3.Муниципальная услуга по оказанию гарантированного перечня услуг по погребению  предоставляется  по заявлению граждан.

1.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится приложение №5  к настоящему административному регламенту.

1.5. Для получения информации о процедуре исполнения муниципальной услуги 

	Место нахождения Администрации
	369271, с. Курджиново, Урупского района, Карачаево-Черкесской Республики, 
ул. Шоссейная  № 310

	График работы
	Понедельник-пятница 
с 08:00 до 16:00 ч.
Выходные дни: 
суббота, воскресенье
Перерыв на обед 
с 12:00 до 13:00ч.

	График приема граждан
	Приёмные дни: 
Вторник,
с 10:00 до 16:00
среда, четверг
с 09:00 до 16:00
перерыв с 12:00 до 13:00 ч.

	Телефоны
	8(87876) 4-14-54

	Адрес официального web-сайта в сети Интернет, содержащий информацию о порядке  предоставления муниципальной услуги
	кurdjinovo.ru

	Адрес электронной почты
	admkurdjinovo@yandex.ru


1.6. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также получение информации о ходе ее исполнения можно получить по телефону:                   8 87876 4-14-54 или на личном приеме в приемное время.

Электронный адрес для направлений обращений: admkurdjinovo@yandex.ru
1.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещена в сети Интернет на официальном сайте администрации Курджиновского сельского поселения кurdjinovo.ru
1.8. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной и электронной форме.
При консультировании в телефоном режиме специалист называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме - четко и подробно информирует заявителя по  интересующим вопросам.
1.9. При подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги:
2.1.1. «О порядке предоставления гарантированного перечня услуг по погребению на территории Курджиновского сельского поселения».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
2.2.1. Администрация Курджиновского сельского поселения.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Предоставление гарантированного перечня услуг по погребению;
2.3.2. Отказ в предоставлении гарантированного перечня услуг по погребению;
2.3.3. Конечным результатом  предоставления  муниципальной  услуги  являются:

-  предоставление  муниципальной  услуги, т.е.  погребение   умершего  с выдачей необходимых документов о  погребении;

- при  предоставлении  заявителем пакета документов, необходимого для  предоставления  муниципальной  услуги, отказ в  предоставлении  муниципальной  услуги  не допускается;

- при не  предоставлении  заявителем пакета документов, необходимого для  предоставления  муниципальной  услуги, допускается отсрочка  предоставления   услуги  с помещением тела  умершего  в морг.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется в течение суток с даты обращения за муниципальной  услугой, либо в срок, указанный заявителем.

Датой обращения за муниципальной  услугой  считается дата подачи заявления по форме согласно приложению №2, или приложению №3 к настоящему  Административному   регламенту  – в случае подзахоронения  умершего  к существующей могиле родственника. 

Вместе с заявлением предъявляются на обозрение документы, необходимые для  предоставления   услуги, в соответствии с  перечнем, указанным в приложении №4 к настоящему  Административному регламенту.

Заявление регистрируется в журнале регистрации «Оказания  гарантированного перечня услуг по погребению», который ведется на бумажном носителе приемщиком заказов с указанием фамилии, имени, отчества  умершего, если таковые имеются. В случае отсутствия сведений об  умершем, вносится запись - неизвестный мужчина или женщина, номер квартала, сектора, могилы, даты захоронения, а также фамилии, имени, отчества заявителя или юридического лица, адрес проживания (местонахождения).

2.4.2. Продолжительность приема на консультации по вопросам оказания муниципальной  услуги  составляет до 30 минут.

2.4.3. Время приема заявления о  предоставлении  муниципальной  услуги  и оформления заказа на  погребение  составляет 1 час.

2.4.4. При необходимости работы специалиста по обследованию возможности подзахоронения в месте  погребения  ранее  умершего  родственника время оформления заказа увеличивается до 2 часов. Результат обследования возможности подзахоронения оформляется по форме согласно приложению № 5 к настоящему  Административному   регламенту.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
-Конституция Российской Федерации;

-Конституция Карачаево-Черкесской Республики;

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральный закон от 27.07.2006  №152-ФЗ «О персональных данных»;

-Федеральный закон от 12.01.1196 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления;

-постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций административных регламентов предоставления государственных услуг»;

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень документов для получения услуг по гарантированному перечню.

1. Медицинское свидетельство о смерти или свидетельство о смерти, выданное органом ЗАГСа;
2. Трудовая книжка  умершего  (если таковая имеется);
3. Паспорт заявителя или доверенность, заверенную в установленном законодательством порядке, на лицо, взявшее на себя обязанность в оказании  услуг  по оформлению захоронения;
4. Письменный документ об исполнении волеизъявления  умершего  по отношению его  погребения  (если таковой имеется).
2.6.2. перечень документов в случае подзахоронения в существующую могилу:
1. Медицинское свидетельство о смерти или свидетельство о смерти, выданное органом ЗАГСа;

2. Трудовая книжка  умершего  (если таковая имеется);

 
3. Паспорт заявителя или доверенность, заверенную в установленном законодательством порядке, на лицо, взявшее на себя обязанность в оказании  услуг  по оформлению захоронения;

4. Письменный документ об исполнении волеизъявления  умершего  по отношению его  погребения  (если таковой имеется).

  5. Документ подтверждающий родственную связь.


2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Обращение неправомочного лица;


2.7.2. Предоставление документов, несоответствующих перечню, указанному в пункте 2.6.1. или 2.6.2. настоящего административного регламента;


2.7.3. Нарушение требований к оформлению документов.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Отсутствие или неправильное заполнение документов, указанных в административном регламенте;


2.8.2. Выявление в документах недостоверных сведений.


2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:
2.9.1.Оказание услуг по гарантированному перечню заявителям предоставляется на бесплатной основе.

2.9.2. Стоимость предоставляемых услуг согласно  гарантированному   перечню, возмещается администрации Курджиновского СП в десятидневный срок за счет средств:

- пенсионного фонда РФ  - на  погребение   умерших  пенсионеров;

- фонда социального страхования - на  погребение   умерших  работавших граждан и  умерших  несовершеннолетних членов семей работающих граждан;

- бюджета Управления труда и социального  развития администрации Урупского муниципального района  Карачаево-Черкесской Республики - в случаях, если  умерший  не работал и не являлся пенсионером, а также в случаях рождения мертвого ребенка по истечении 196 дней беременности.

2.9.Максимальный срок ожидания в очереди:
2.9.1. Продолжительность приема на консультации по вопросам оказания муниципальной  услуги  составляет до 30 минут.

2.9.2. Время приема заявления о  предоставлении  муниципальной  услуги  и оформления заказа на  погребение  составляет 1 час.

2.9.3.При необходимости работы специалиста по обследованию возможности подзахоронения в месте  погребения  ранее  умершего  родственника время оформления заказа увеличивается до 2 часов. Результат обследования возможности подзахоронения оформляется по форме согласно приложению № 5 к настоящему  Административному   регламенту.

2.10.Срок регистрации запроса заявителя:
2.10.1.Запрос (заявление) заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.11.1. Требования к оформлению входа в здание.

Центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию:

- наименование;

- место нахождения;

- режим работы;

- телефонный номер для справок.

2.11.2. Требования к местам ожидания.

Места ожидания должны находиться в специально приспособленном помещении, соответствовать оптимальным условиям для заявителей и для работы приемщиков заказов и др. специалистов.

Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.


2.11.3.Требования к местам приема заявителей.

Помещение для приема заявителей. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован вывеской с указанием:

- названия кабинета;

- времени приема;

- времени перерыва на обед.


 2.11.4. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудовано:

-средствами пожаротушения;

-средствами оказания медицинской помощи (аптечка);

-охрано-пожарной сигнализацией;

-средствами для доступа лиц с ограниченными физическими возможностями.


2.11.5. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано вывеской с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста осуществляющего прием, а также оборудовано персональным компьютером, печатающим устройством.


2.11.6.Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, располагаются в непосредственной близости от места ожидания и оборудуются:

- визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
-транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечения возможности направления запроса в электронной форме;

-размещение информации о предоставлении муниципальной услуге на официальном сайте;

-упорядочение административных процедур и административных действий;

-устранение избыточных административных процедур и административных действий;

-сокращение количества документов, предоставляемых заявителем;

-сокращение срока предоставления муниципальной услуги. 

2.13. Особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр:
2.13.1. Заявитель в праве обратится  для получения муниципальной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МЦФ).

2.13.2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом непосредственно в МФЦ.

2.13.3. Взаимодействие с  администрацией Курджиновского сельского поселения предоставляющей муниципальную услугу, осуществляется сотрудниками МФЦ осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением администрации  с МФЦ Урупского муниципального района.

2.13.4. При поступлении документа из МФЦ на получение муниципальной услуги, процедуры осуществляются в соответствии с пунктами 3.1.1. и 3.1.3. настоящего административного регламента. Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ.

2.13.5. Администрация Курджиновского сельского поселения обеспечивает доступ МФЦ к информационным системам, содержащим необходимые для предоставления муниципальной услуги  сведения, а также предоставления сведений для основания межведомственных запросов.

2.14. Порядок предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель имеет право обратиться за государственной услугой в электронной форме,  посредством электронной почты администрации Курджиновского сельского поселения admkurdjinovo@yandex.ru
На сайте администрации доступно:
- ознакомление с информацией о муниципальной услуге;
- обеспечение доступа к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной  услуги, их заполнение и представление в электронной форме;
- ознакомление с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
- ознакомление с настоящим административным регламентом;
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры:


3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов;

- прием заявки (лично или по телефону) и  предоставление   услуги;

- прием заявления о  предоставлении  муниципальной  услуги   по   погребению, а также необходимых документов;


3.1.2.Рассмотрение заявления и оформления заказа на предоставление муниципальной услуги;

- проверка наличия и достаточности прилагаемых к заявлению документов, соответствие их требованиям законодательства, полномочие лица, подавшего заявление;

- регистрация поступившего заявления в журнал регистрации захоронений;

- рассмотрение документов и принятие решения о  предоставлении   услуги   по   погребению  либо об отсрочке  предоставления   услуги  с помещением тела  умершего  в морг;


3.1.3. Предоставление  гарантированного перечня услуг по погребению.


3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов.
 Основанием для начала  предоставления  муниципальной  услуги  является обращение заявителя муниципальной  услуги в администрацию , с предъявлением на обозрение документов в соответствии с  перечнем, указанным в приложении № 4 к настоящему  административному   регламенту.

-специалист администрации проверяет подлинность и полноту представленного заявителем пакета документов, правильность их составления;

-при  предоставлении  полного комплекта документов специалист администрации, ответственный за прием документов, возвращает заявителю подлинники документов, после их рассмотрения.

-специалист предлагает заявителю заполнить заявление на  предоставление  муниципальной  услуги  согласно приложению № 2 или приложению № 3 к настоящему  Административному   регламенту  – в случае подзахоронения  умершего  к существующей могиле родственника;

-специалист регистрирует заявление в журнале регистрации «оказания перечня услуг по погребению»;

3.1.2.Рассмотрение заявления и оформление заказа на предоставления муниципальной услуги

Специалист администрации ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, принимает решение и оформляет заказ на предоставление муниципальной услуги.

-специалист оформляет заявку на выполнение муниципальной  услуги, формирует заказ;

- обеспечивает оказание  услуги. 

-  организует доставку к дому (моргу) гроб определенного размера;

- предоставляет автокатафалк (машину) для перевозки гроба с телом от дома (морга) к отведенному месту захоронения;

- формирует бригаду, состоящую из 4 человек для оказания  услуги  по доставке похоронных принадлежностей, переносу гроба с телом  умершего  к месту захоронения и захоронение (опускание, закопку могилы с формированием намогильного холмика), установка регистрационной таблички определенного образца.


3.1.3.Результат предоставления муниципальной услуги заявителю
Конечным результатом  предоставления  муниципальной  услуги  являются:

-  предоставление  муниципальной  услуги, т.е.  погребение   умершего  с выдачей необходимых документов о  погребении;

- при  предоставлении  заявителем пакета документов, необходимого для  предоставления  муниципальной  услуги, отказ в  предоставлении  муниципальной  услуги  не допускается;

- при не  предоставлении  заявителем пакета документов, необходимого для  предоставления  муниципальной  услуги, допускается отсрочка  предоставления   услуги  с помещением тела  умершего  в морг.

Продолжительность данной административной процедуры  - не более одного дня.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Общий контроль соблюдением последовательности действий, определенных  административным   регламентом, осуществляется специалистом   ответвенным  по предоставлению гарантированного перечня по погребению.

Для текущего контроля используются сведения, полученные из отчетных данных,  письменной информации, осуществляющих регламентируемые действия.

4.2. Также текущий и выборочный контроль за качеством  предоставления  муниципальной  услуги  осуществляется  Главой  администрации   и включает в себя проверку документов и сведений, устный опрос, получение объяснений. Проверка может быть организована по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.3. Специалисты  принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителем, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу и его должностных лиц, включает в себя подачу письменной или устной жалобы на имя главы администрации города.

5.2. В письменной жалобе, подающейся заявителем в порядке досудебного (внесудебного) обжалования, должны быть указаны:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3. При обращении с устной жалобой ответ с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, осуществляемого заместителем главы администрации города.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги заявителю и применении мер ответственности к специалисту Отдела, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1
к  административному  регламенту 
В администрацию Курджиновского  сельского поселения

от______________________

адрес___________________

тел.____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас оказать услугу по захоронению  умершего (ей)
Ф.И.О. (умершего)  __________________________________________
Дата рождения «___»______ 20__г. дата смерти «___»_____ 20__г
С предоставлением гарантированного перечня:
_____________________________________________
_____________________________________________ 
_____________________________________________ 
_____________________________________________
Обязуюсь выполнить все требования администрации, поддержать чистоту и порядок  места погребения.
Прилагаемые документы для обозрения:
1. Медицинское свидетельство о смерти или свидетельство о смерти, выданное органом ЗАГСа;

2. Трудовая книжка  умершего  (если таковая имеется);

3. Паспорт заявителя или доверенность, заверенную в установленном законодательством порядке, на лицо, взявшее на себя обязанность в оказании  услуг  по оформлению захоронения;

4. Письменный документ об исполнении волеизъявления  умершего  по отношению его  погребения  (если таковой имеется).

Дата                                                                                                            Подпись

Приложение № 2
к  административному   регламенту
В администрацию Курджиновского  сельского поселения

_____________________

адрес________________

тел.__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас оказать услугу и разрешить произвести подзахоронение  умершего (ей)
Ф.И.О. (умершего)_______________________________________________________ 

Дата рождения «__»___20__г. дата смерти «__»__20__г

К родственнику (супругу, брату, сестре)

Ф.И.О (родственника)____________________________________________________ 

Дата рождения «__»___20__г. дата смерти «__»___20__г.

Обязуюсь выполнить все требования и правила администрации  содержания места погребения, поддержать чистоту и порядок.
Прилагаемые документы для обозрения:
 1. Медицинское свидетельство о смерти или свидетельство о смерти, выданное органом ЗАГСа;

 2. Трудовая книжка  умершего  (если таковая имеется);

 3. Паспорт заявителя или доверенность, заверенную в установленном законодательством порядке, на лицо, взявшее на себя обязанность в оказании  услуг  по оформлению захоронения;

 4. Письменный документ об исполнении волеизъявления  умершего  по отношению его  погребения  (если таковой имеется).

5.Документ подтверждающий родственную связь.

Дата                                                                                                    Подпись

Приложение № 3
к  административному   регламенту
ПЕРЕЧЕНЬ
Предоставляемых на обозрение документов для оказания муниципальной  услуги   по   погребению   умерших  в соответствии с  гарантированным   перечнем
1. Медицинское свидетельство о смерти или свидетельство о смерти, выданное органом ЗАГСа;

2. Трудовая книжка на  умершего  (если таковая имеется);

3. Паспорт заявителя или доверенность, заверенную в установленном законодательством порядке, на лицо, взявшего на себя обязанность в оказании  услуг  по оформлению захоронения;

4. Письменный документ об исполнении волеизъявления  умершего  по отношению его  погребения  (если таков имеется);

5. Свидетельство о смерти ранее захороненного, а также документы, подтверждающие родство с  умершим  – предъявляются в случае подзахоронения в раннее существующее захоронение.

Приложение № 4
к административному регламенту  
Результаты обследования возможности подзахоронения
	1. Дата и год последнего захоронения



	2. Документ, подтверждающий родственные отношения

	3. Наличие свободного участка для позахоронения

	4. Подзахоронение в существующей могиле



	5. Возможность соблюдения санитарных норм при подзахоронении

	/да,нет/



	6. Инструктаж о размерах могилах /длина, глубина, ширина/

	

	7. Инструктаж о сохранении находящихся рядом надгробий и оградок при копке могилы

	

	Результат обследования произведен:
	

	
	/подпись/ /Ф.И.О./



	Принято решение:



	

	
	/подпись/ /Ф.И.О./




БЛОК-ХЕМА

последовательности исполнения административных

 процедур предоставления муниципальной услуги

«О порядке предоставления гарантированного перечня услуг по погребению на территории Курджиновского сельского поселения»




Начало предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления





Индивидуальное устное информирование





Публичное информирование





Передача заявления для исполнения





Рассмотрение заявления специалистом





Наличие оснований для отказа








Принятие решения





Оснований для отказа нет





Подготовка проекта ответа об отказе предоставления муниципальной услуги





Подготовка документов  на предоставление муниципальной услуги





Оформление, подписание, регистрация сообщения об отказе





Оформление заявки, на выполнение муниципальной услуги





Завершение предоставления муниципальной услуги: предоставление заявителю услуг  по гарантированному перечню.









